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ALLASPALYAZAT
ESZAK-BUDAI SZENT JANOS CENTRUMKORHAZ
Kozbeszerzési Osztaly
palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony keretében
Kozbeszerzési referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Alkalmazza a kozbeszerzési- és kapcsolddo
jogszabalyokat.

Ellatja a kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérére haruld tervezési, szervezési és bonyolitasi
feladatokat. Ajanlatkérdi oldalon kézremiikodik a kozbeszerzési eljarasok el6készitésében.

A Fenntarto altal kiadott utasitasoknak megfelel6en, az altala lizemeltetett Effector feladatkezeld
rendszeren keresztiil, a kozbeszerzési eljards meginditasdhoz sziikséges engedélyeztetési
folyamat bonyolitasa.

Ajanlatkérdi oldalon koordinalja a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd (FAKSZ), az Eszak-budai Szent Janos Centrumkérhaz, valamint a
Varosi kérhazak (Budapesti Szent Margit Kérhaz és Szent Kozma és Damjan Rehabilitacios
Szakkoérhaz és Gyogyfiirdd) kozott.

Figyelemmel kiséri a megjelent k6zbeszerzési hirdetményeket.
Koézremiikodik, koordinalja a kiegészito tajékoztatas kérések megvalaszolasat.

Az ajanlatok bontasat kovetéen a biradlati szakaszban koordinalja a Biraldbizottsag munkajat.
Gondoskodik a nyertes ajanlattevékkel megkotendd szerzédés jogszabalyban meghatarozott
hataridében torténd megkotésérol.

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen az 0sszegezés kozbeszerzési dokumentum, valamint a
nyertes ajanlattevékkel megkotott szerzédések feltoltésérdl valé gondoskodas az Effector
rendszerbe.

Jogszabalyi valtozasok alapjan intézeti bels6 szabalyzatok, tigyviteli utasitasok aktualizalasara
javaslattétel.

Az éves szOveges beszamol6hoz sziikséges adatokrol naprakész nyilvantartast vezet.
Atlathaté nyilvantartas vezetése az Intézet kozbeszerzési eljarasainak aktualis helyzetérdl.

A selejtezésre var6é dokumentumok listdjanak elkészitése (Kbt., Iratkezelési Szabalyzat
figyelembevételével), a selejtezés lebonyolitasa. A jogszabalyok altal el6irt kozbeszerzési adatok,
dokumentumok intézeti honlapon torténé megjelentetésérol valé gondoskodas.

A munkaltatoi jogokat a gazdasagi igazgat6 gyakorolja

v

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: beszerzés és kozbeszerzés

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6

v

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

s

Betoltendo allas jogviszonya: Egészségiigyi szolgalati jogviszony
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Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Eszak-budai Szent Janos Centrumkérhaz, 1125, Budapest, Diés
arok 1-3. Kozbeszerzési osztaly.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Kozbeszerzési Osztaly. Ellatja a kozbeszerzési eljarasokban
az ajanlatkér6re haruld tervezési, szervezési és bonyolitasi feladatokat. Ajanlatkérdi oldalon
kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasok el6készitésében.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Szakmai fejl6dési lehet6ség, kiegyenlitett munkavégzés, zold
munkakdrnyezet, stabil intézményi hattér, j6 megkdzelithetdség, j6 hangulatd, tamogaté csapat.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, Kozbeszerzési szakképesités.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- 1-3 év kozbeszerzési gyakorlat ajanlatkérdi oldalon.
- Levelez6 rendszerek (Outlook) felhasznaléi ismerete.
- MS Office (irodai alkalmazasok: Word, Excel) felhasznalo6i ismerete.
- EKR (Elektronikus K6zbeszerzési Rendszer) felhasznaléi ismerete.
- Koézpontositott kdzbeszerzési rendszerek

- Precizitds, megbizhatdsdg, o0nalld6 munkavégzés, j0 kommunikacios
készség.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati elonyok:
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- Kozbeszerzési referens végzettség. (emelt szintl szakképesités)

- Egészségiigyi ellatds terililetén szerzett kozbeszerzési gyakorlat
ajanlatkérdi oldalon.

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- részletes szakmai 6néletrajz

- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.31. 00:00

Palyazat benyujtasanak modja: A palyazatot elektronikus Uton a ,kozbeszerzési referens
palyazat” megjel6léssel az allas@janoskorhaz.hu e-mail cimen keresztiil lehetséges, mellékelve a
hozzajarulé nyilatkozatot is arra vonatkozdan, hogy a pdalyazati anyagban foglalt személyes
adatokat a palyazati eljarassal dsszefiiggésben kezeljék, a biralatban résztvevék megismerjék és
véleményezzék.

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazathoz 6néletrajz bekiildése, a munkakor betdltéséhez
elvart kovetelmények megléte esetén személyes interjira behivas.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.15. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.janoskorhaz.hu, Szent Janos Kérhaz
facebook karrier oldal, kozszolgallas.gov.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.06.20.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.04.09.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel
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