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ALLASPALYAZAT
ESZAK-BUDAI SZENT JANOS CENTRUMKORHAZ
Gazdasagi Igazgatdsag
palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony keretében
Pénziigyi és szamviteli ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Szallitoi szamlak, szerz6dések iktatasa, kontirozasa,
banki és pénztari anyagok konyvelése, egyeztetése, fékonyvi feladasok kezelése.

Masodlagos f6konyvi szamok kezelése, kiadasok felosztdsa, elGiranyzatok tervezéséhez
kimutatdsok el6készitése, analitikus nyilvantartasok és f6konyv folyamatos egyeztetése, évkozi és
év végi zarlati munkakban valé részvétel pénzforgalmi, mérleg jelentések a KGR programban,
NEAK adatszolgaltatasok elkészitése.

NAV bevallasok és KSH jelentések elkészitése. Targyi eszkozok nyilvantartasanak, konyvelésének
felligyelete, analitikus nyilvantartasok vezetése. Részvétel a havi, negyedéves, éves zardsok
el6készitésében, mérleget alatamaszto leltarak készitésében.

Kotelezettségvallalasok, pénziigyi nyilvantartasanak vezetése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: egészségiigy
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Egészségiigyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Eszak-budai Szent Janos Centrumkérhaz, 1125, Budapest, Dios
arok 1-3. Pénziigyi F6osztaly.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Pénziigyi Féosztaly. Szallitéi szamlak, szerzédések iktatasa,
kontirozasa, banki és pénztari anyagok konyvelése, egyeztetése, fékonyvi feladasok kezelése.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Pénziigyi és szamviteli ligyintézd.

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Minimum 1 éves, kozfinanszirozott intézményben szerzett tapasztalat.
- Felhasznal6i szinti MS Office Excel.
- CT-Ecostat, IFMIS (KKVTR) és KPER rendszerek ismerete.
- Precizitas és pontossag.

- Rendszerszint(i gondolkodas.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- Harom hénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.13. 00:00

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus uton Szabé Krisztina gazdasagi igazgato6 részére a
gazdig@janoskorhaz.hu e-mail cimen Kkeresztill lehetséges. Hozzajarulé nyilatkozat arra
vonatkozdan, hogy a palydzati anyagban foglalt személyes adatokat a palyazati eljarassal
Osszefiiggésben kezeljék, a birdlatban résztvevék megismerjék és véleményezzék.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazathoz az 6sszes dokumentum egyideji bekiildése, a
munkakdr betoltéséhez elvart kovetelmények megléte esetén személyes interjira behivas.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.14. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.janoskorhaz.hu, Szent Janos Koérhaz
facebook karrier oldal.

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.10.16.
Publikalas tervezett idé6pontja: 2024.09.20.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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