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ALLASPALYAZAT
ESZAK-BUDAI SZENT JANOS CENTRUMKORHAZ
Apolasi igazgatosag.
palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony keretében
Osztalyos adminisztrator

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Osztalyos adminisztratori feladatok ellatasa a szakma
kompetencidk szerint. FekvObeteg felvétel adminisztracidja. Paciensek egészségligyi

VA

Betegellatashoz kapcsolédé atfogdé dokumentacio, adatbevitel és adatkezelés. Ambulans lapok,
kérlapok és formanyomtatvanyok kezelése, rendszerezése. Betegforgalmi dokumentaci6
vezetése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: egészségiigy

FEOR besorolas: 3322 Egészségligyi dokumentator

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Egészségiigyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Eszak-budai Szent Janos Centrumkoérhaz, 1125, Budapest, Dids
arok 1-3. (Telephely(ek): Kutvolgyi Korhaz: 1125, Budapest, Kutvolgyi ut. 4.; Budai
Gyermekkorhaz: 1023 Budapest, Bdlyai u. 5-9.)

Allashirdet6é szervezet bemutatdsa: Intézményiink betegellaté osztilyaira varjuk uj
kollégainkat adminisztrator munkakorbe.

Csalddias munkakornyezet, j6 hangulati csapat, stabil intézményi hattér, hiiségjutalom,
tovabbtanulasi lehet6ség és kiemelkedd képzési tdmogatas, vidéki kollégaink részére modern egy
féréhelyes n6vérszallas.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egészségligy, tovabb nem bonthatd,
Adminisztrator

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- J6 kommunikacids készség, precizitds, megbizhat6sag, terhelhetdség.
- Team munkaban valé részvétel.

- Felhasznal6 szintli MS Office (irodai alkalmazasok: Word, Excel.)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egészségligy, tovabb nem bonthatg,
Egészségiigyi operator

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Egészségiigyben vagy hasonlo helyen szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.08. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Elektronikus uton az allas@janoskorhaz.hu e-mail cimen
keresztiil lehetséges. Hozzajarulo6 nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palyazati anyagban foglalt
személyes adatokat a palyazati eljarassal oOsszefliggésben kezeljék, a biralatban résztvevik
megismerjék és véleményezzék.

A palyazat elbiralasanak maédja: A palyazathoz az 6sszes dokumentum egyideji bekiildése, a
munkakdr betoltéséhez elvart kovetelmények megléte esetén személyes interjira behivas.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.11. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.janoskorhaz.hu, Szent Janos Kérhaz
facebook karrier oldal, Kozigallas.gov.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.11.13.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.01.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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