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ALLASPALYAZAT
ESZAK-BUDAI SZENT JANOS CENTRUMKORHAZ
Gazdasagi igazgatosag.
palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony keretében
Kozbeszerzési referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Alkalmazza a kozbeszerzési- és kapcsolddo
jogszabalyokat.

Ellatja a kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérére haruld tervezési, szervezési és bonyolitasi
feladatokat.

Ajanlatkérdéi oldalon kézremiikodik a kozbeszerzési eljarasok el6készitésében. A Fenntart6 altal
kiadott utasitdsoknak megfelel6en, az altala ilizemeltetett Effector feladatkezel6 rendszeren
keresztiill, a kozbeszerzési eljaras meginditdsdhoz sziikséges engedélyeztetési folyamat
bonyolitasa.

Ajanlatkérdi oldalon koordindlja a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadé (FAKSZ), az Eszak-budai Szent Janos Centrumkoérhaz, valamint a
Varosi kérhazak (Budapesti Szent Margit Kérhaz és Szent Kozma és Damjan Rehabilitacids
Szakkorhaz és Gyogyfiird6) kozott.

Figyelemmel kiséri a megjelent k6zbeszerzési hirdetményeket.

Kozremikodik, koordinalja a kiegészité tajékoztatds kérések megvalaszolasat. Az ajanlatok
bontdsat kovetden a biradlati szakaszban koordindlja a Biralébizottsag munkajat. Gondoskodik a
nyertes ajanlattevékkel megkotend6 szerz6dés jogszabalyban meghatarozott hataridében
tortén6 megkotésérdl. A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen az Osszegezés kozbeszerzési
dokumentum, valamint a nyertes ajanlattevékkel megkotott szerzédések feltoltésérdl vald
gondoskodas az Effector rendszerbe.

Jogszabalyi valtozasok alapjan intézeti bels6 szabalyzatok, tigyviteli utasitasok aktualizalasara
javaslattétel.

Az éves szoveges beszamolohoz sziikséges adatokrél naprakész nyilvantartast vezet. Atlathato
nyilvantartas vezetése az Intézet kdzbeszerzési eljarasainak aktualis helyzetérdol.

A selejtezésre varé dokumentumok listdjanak elkészitése (Kbt., Iratkezelési Szabalyzat
figyelembevételével), a selejtezés lebonyolitasa. A jogszabalyok altal el6irt kozbeszerzési adatok,
dokumentumok intézeti honlapon torténd megjelentetésérol valé gondoskodas. A munkaltatéi
jogokat a gazdasagi igazgat6 gyakorolja.

s

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: beszerzés és kozbeszerzés

FEOR besorolas: 3639 Egyéb, mashova nem sorolhaté iizleti jellegii szolgaltatas ligyintézdje

7 oz

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
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Betoltend6 allas jogviszonya: Egészségiigyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas id6étartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Eszak-budai Szent Janos Centrumkoérhaz, 1125, Budapest, Dids
arok 1-3. Kézbeszerzési osztaly.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Kozbeszerzési osztaly.

Kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsban valé kozremiikodés, az eljarasok koordindlasa és
kapcsol6dé adminisztrativ feladatok ellatasa.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Szakmai fejl6dési lehet6ség, csaladias, nyugodt 1égkor, zold munkakornyezet,
stabil intézményi hattér, j6 megkozelithetdség, jo hangulaty, tAmogaté csapat

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Kozbeszerzési képesités.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- EKR (Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer) ismerete.

- KEF (Kozbeszerzési Ellatasi Fdigazgatosag altal lizemeltetett portal)
ismerete.

- DKU (Digitalis Kormanyzati Ugynokség altal iizemeltetett portal) ismerete.
- J6 kommunikacids készség, precizitds, megbizhat6sag, terhelhetdség.

- Felhasznal6 szint{i MS Office irodai alkalmazasok, Word, Excel ismerete.

- Szakma iranti elhivatottsag, 6nallo, preciz munkavégzés, hataridék

- betartasa, j6 kommunikaciés és problémamegoldé készség
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Kozbeszerzési referens szakképesités.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Egészségiigyi ellatas teriiletén szerzett, legalabb harom év koézbeszerzési
gyakorlat ajanlatkérdéi oldalon.

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.08. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Elektronikus uUton az allas@janoskorhaz.hu e-mail cimen
keresztiil lehetséges. Hozzajarulo nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palyazati anyagban foglalt
személyes adatokat a palyazati eljarassal oOsszefliggésben kezeljék, a biralatban résztvevik
megismerjék és véleményezzék

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazathoz az 6sszes dokumentum egyidej bekiildése, a
munkakor betoltéséhez elvart kovetelmények megléte esetén személyes interjira behivas.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.11. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.janoskorhaz.hu, Szent Janos Kérhaz
facebook karrier oldal, Kozigallas.gov.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.11.13.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.01.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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